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 هقذهِ 1-1

ّغبٍتت،  سفلتيَی   ، فٜشػتز ىضاسؽ ٕٜتبيی ای اػز ؿبٌّ چنيذٙ  ٕ٘ؿشٚ ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی

مبسٛبی إدبُ ؿتذٙ ٗ آختشئ   ی ثش ّشٗس ،ْٕ٘داسٛب، ّقذّٚ ٗ سبسيخچٚ ّخشلش ٗ ٛبًٗفٜشػز سلبٗيش، خذ

ّ   ث اعلاػبر سئ٘سی، ػَْنشد سحقيقی ٗ ػَْی ٕشبيح، ثح ختز ٗ چنيتذٙ   أٗ ديـتٖٜبدار، فٜشػتز ّٖتبثغ ٗ 

ظتيِ ٗ ستذٗئ   سٖداؿتشٔ(   )دس كت٘سر  ْٛنتبسآ عتشح  ٗ  ّدتشی عتشح  ظ ٕبّٚ ثٚ إيَيؼی مٚ س٘ػ دبيبٓ

 ىشدد. ّی

 گشارػ ًْایی طزح پضٍّؾیافشار هجاس تزای ًگارػ ًزم 1-2

 ٗ يب ٕؼخٚ ثبلاسش اػشفبدٙ ؿ٘د.  Microsoft Word 2003ثبيذ اص  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیدس سٜيٚ 

 ّاٍ تزتیة قزارگزفتي آى گشارػ ًْایی طزح پضٍّؾیّای تخؼ 1-3

 گشارػ ًْایی طزح پضٍّؾیصفحاتی کِ تذٍى ؽوارُ صفحِ، تِ تزتیة سیز در اتتذای  1-3-1

 گیزًذقزار هی

 صفحِ تغن الله الزحوي الزحین  

 ثٚ ؿنٌ ػبدٙ كفحٚ آسايی ؿ٘د ٗ اص سػِ چبسچ٘ة ٗ سضييٖبر ّخشَف خ٘دداسی ؿ٘د. 

 دس يل كفحٚ )اخشيبسی(  تقذیز ٍ تؾکز 

اؿخبف حقيقی ثٚ س٘إذ ّشاست اّشٖبٓ خ٘د سا ٕؼجز ّی ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٕ٘يؼٖذٙ 

إتذ يتب ثتب ٗی ْٛنتبسی     ْٕت٘دٙ  سا يبسی ّدشی ثٚ ٕح٘ی  عشح دظٗٛـیعی إدبُ  ٗ حق٘قی مٚ 

 إذ، اثشاص ْٕبيذ.داؿشٚ

 اخشيبسی( پیؾگفتار( 
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 چکیذُ فارعی   

ؿت٘د.  ٕ٘ؿشٚ ّیٛبی مَيذی ثٚ ْٛشاٙ ٗاطٙ ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیدس ائ قؼْز چنيذٙ 

٘  ٕ٘ؿتشٚ ّتی  ٗؽ، ٕشبيح ٗ ٕشيدٚ ىيتشی  ؿبٌّ ٛذف، س ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیچنيذٙ    . د ؿت

ؿذٙ ثبؿذ. دس چنيذٙ ثبيذ اص اسخبع ثتٚ   ای اص اقذاّبر إدبُ خلاكٚ  مٖٖذٙ چنيذٙ ثبيذ خبّغ ٗ ثيبٓ

٘ض٘ػبر ثبيتذ دس  ؿ٘د، ائ ّ ّشخغ ٗ رمش سٗاثظ سيبضی، ثيبٓ سبسيخچٚ ٗ سؼشيف ّؼئَٚ خ٘دداسی 

 ٕ٘ؿشٚ ؿ٘د.  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی "ّقذّٚ"

ٛب دس يل خظ ٕيبؿشٚ ؿذٙ ثب خظ فبكَٚ اص ِٛ خذا ؿٕ٘ذ. فبكَٚ مَيذٗاطٙ ثبيذٗاطىبٓ مَيذی 

ٕ٘ؿشٔ چٜتبس ستب ٛفتز مَيتذٗاطٙ فبسػتی      ثبؿذ.  wordافضاس دس ٕشُ lines 1.5 اص چنيذٙ ثشاثش ثب 

 .ٛبی إيَيؼی ٗاسد ىشدٕذٕجبيذ مَيذٗاطٙاٍضاّی اػز. دس ائ قؼْز 

 ؽَدگذاری هیصفحاتی کِ تا حزٍف اتجذ )أ، ب، ج،...( ؽوارُ 1-3-2

ٗ  فْزعات ػییان  ، ّاا فْزعت ؽکل، فْزعت جذاٍل، فْزعت هطالةثؼذ اص چنيذٙ ثٚ سشسيت 

 ىيشٕذ.ٛب قشاس ّیػبيش فٜشػز

ؿبٌّ سقذيش، سقذيِ، چنيتذٙ ٗ   ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی اٍٗيٚ دس فٜشػز ّغبٍت، كفحٚ -

 ؿٕ٘ذ،... )كفحبسی مٚ قجٌ اص فٜشػز ّغبٍت قشاس داسٕذ( رمش ْٕی

 ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی ٛش ٛب ٗ صيش ثخؾٛب، ثخؾٛب، ػٖ٘آفٜشػز ّغبٍت ؿبٌّ فلٌ -

 ثبؿذ، ّی

ی دغ اص ٛبی اكَی ٛؼشٖذ، ثب س٘سفشيٛبی فشػی مٚ صيش ّدْ٘ػٚ ػٖ٘آدس فٜشػز ّغبٍت، ػٖ٘آ -

 ىيشٕذ،ٛب قشاس ّیآٓ
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حٚ تبسٙ كفت ت٘آ ّشث٘عٚ ٗ ؿْت تٛب ٗ ...( ػٖنٌتز ّغبٍت، خذاًٗ، ؿتٛب )فٜشػزتدس مَيٚ فٜشػ -

 ىشدد،ش ّیترم

 ٛبی ّ٘خ٘د دس ّشٔ ثبؿذ،ٛب ثبيذ ػيٖبً ّغبثق ػٖ٘آٛبی رمش ؿذٙ دس فٜشػزػٖ٘آ -

ٛب ثتب حتشٗف   زتٛب ٗ ػبيش فٜشػٌتز ّغبٍت، خذاًٗ، ؿنتىزاسی كفحبر ّشث٘ط ثٚ فٜشػؿْبسٙ -

 ثبؿذ.اٍفجب ّی

 ؽَدگذاری هیصفحاتی کِ تا اػذاد ؽوارُ 1-3-3

   هتي اصلی 

 اػز.  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی ّشٔ اكَی ؿبٌّ فلٌ -

 .داسد ديؾ اص ٛش فلٌ، كفحٚ ػٖ٘آ فلٌ قشاس  -

 ثبؿذ. ؿْبسٙ ىزاسی كفحبر ّشٔ اكَی ثب اػذاد ّی -

   هٌاتغ ٍ هآخذ 

ٛبی ّشٔ كفحٚ آٓ دس اداّٚ ؿْبسٙ كفحٚ آيذ ٗ ؿْبسّٙیٛب فٜشػز ّٖبثغ ٗ ّأخز قجٌ اص دي٘ػز

 اػز. ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیاكَی 

 گیزدقزار هی گشارػ ًْایی طزح پضٍّؾیصفحاتی کِ تذٍى ؽوارُ در اًتْای  1-3-4

 ُاخشيبسی( ًاهٍِاص( 

 ؿ٘د.غيش فبسػی سٖظيِ ّیثٚ ك٘سر اٍفجبيی، غيش فبسػی ثٚ فبسػی يب فبسػی ثٚ 

 دس ك٘سر ٗخ٘د( ّاپیَعت( 
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شٗف اٍفجب اص ينذييش ختذا  داسای چٖذ دي٘ػز ثبؿذ ثب ح ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیمٚ دس ك٘سسی

 ؿٕ٘ذ: دي٘ػز اٍف، دي٘ػز ة ...ّی

 چکیذُ تِ ستاى اًگلیغی (Abstractٙثٚ ْٛشاٙ مَيذٗاط )( 7سب  4ٛبی إيَيؼی )ٙمَيذٗاط 

  (ة)دي٘ػز  تِ اًگلیغیصفحِ ػٌَاى 

 ّغبٍت آٓ ّبٕٖذ كفحٚ ػٖ٘آ فبسػی اػز، اّب سبسيخ ّبٙ ٗ ػبً آٓ ثٚ ّيلادی قيذ ؿ٘د.

 تٌذیگذاری ٍ حاؽیِفاصلِ 1-4

 فاصلِ کلی اس چْار طزف 1-4-1

 5/2ٔ ٗ چتخ  تايتٖ(( ٗ اص دبييت   4/1ّشتش ) ػتبٕشی  5/3ٗ ساػز ثشاثتش ثتب   حبؿيٚ كفحبر فبسػی اص ثبلا 

 ؿ٘د. دس ٕظش ىشفشٚ ّی (ايٖ( 1ّشش )ػبٕشی

 5/2ٔ تساػتز ٗ دبييت   اصّشتش ٗ  ػتبٕشی  5/3لاصُ اػز حبؿيٚ كفحبر إيَيؼی اص چخ ٗ ثبلا ثشاثتش ثتب   

 ّشش ثبؿذ. ػبٕشی

 .اس گذاؽتي چارچَب )کادر( ٍ عایز تشئیٌات تِ دٍر هتي خَدداری ؽَد 

 ّافاصلِ خط 1-4-2

 lines 1.5سا  line Spacing ٔبُ ّشتثشای سِْ مشدٙ، سٖظي Paragraphٛب سا اص ىضيٖٚ ٔ خظفبكَٚ ثي

 ثبؿذ. ّی wordدس  Singleّشش ّؼبدً ػبٕشی 1اّب فبكَٚ ػغشٛب دس چنيذٙ ثشاثش  مٖيِ.بة ّیتإشخ
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 کٌٌذُّای تفکیکفاصلِ 1-4-3

سش متشد   سا ػبدٙ ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی ّخشَف يل  س٘آ سفنيل ثخؾ ٛب ّی ثب سٖظيِ فبكَٚ

ّٖظت٘س سفنيتل ثٖتذٛب ٗ ػٖتبٗئ      ٛبيی مٚ ثٚ سش ثبؿذ. ثشخی اص فبكَٚ سب ٖٛيبُ ّغبٍؼٚ، دسك ّغبٍت آػبٓ

 ثبؿذ.  ؿشح صيش ّی سٗد، ثٚ مبس ّی ثٚ

 ،6يل فبكَٚ ػْ٘دی ثٚ إذاصٙ  ثئ ٛش دٗ دبساىشافpt اص ايتٔ فبكتَٚ   ثشای سٖظيِ   . ىيشد قشاس ّی

 مٖيِ.إشخبة ّی 6pt سا  Spacing ،after textْز ، دس قؼParagraphىضيٖٚ 

 اص  ثٖذٛبؿذٙ ٗ ػبيش اص ػش ػغش ؿشٗع  فبكَٚ خبٍی 5ثب  ،ؿ٘د ٚ دس صيش ػٖ٘آ آٗسدٙ ّیماًٗ  ثٖذ

ىضيٖتٚ   Specialاص ىضيٖتٚ دتبسىشاف، قؼتْز     Spaceثشای ايدبد ائ   . ؿٕ٘ذ ّیاًٗ خظ ؿشٗع 

First line  ْٕبييِ.ايٖ( سٖظيِ ّی 2/0ػبٕشی ّشش يب  5/0 ٙ، ّقذاس آٓ ساسا إشخبة مشد 

 ثتٚ إتذاصٙ  ثتٚ سشسيتت   ثختؾ( يتل فبكتَٚ ػْت٘دی      صيتش  ثختؾ/ صيتش   اص ٛش سيشش )ثخؾ/ صيش دغ 

10pt, 12pt ٗ 6pt ىيشد قشاس ّی .   

 ّاجذا ًَؽتي کلوات تذٍى گذاؽتي فاصلِ تیي آى 1-5

ٓ  ىبٛی لاصُ اػز اخضای يل مَْٚ اص ينذييش خذا ٕ٘ؿشٚ ؿٕ٘ذ، ثذٗٓ ٛتب فبكتَٚ ىزاؿتشٚ    إٓنٚ ثتئ آ

ٗ  "Shift"يتب مَيتذٛبی     "-  "ٗ "Ctrl"ؿ٘د. ثٚ ائ ّٖظ٘س ثئ دٗ ثخؾ مَْٚ ّ٘سد ٕظش اص مَيذٛبی 

"Space" خبی ثٚ ك٘سر ثٚخبی خذًٗ ٛب؛ ثٚٛب ثٚؿ٘د ثٚ خبی ّی ؿ٘د ؛ خذًٗاػشفبدٙ مٖيذ. ّبٕٖذ: ّی

سش ثٚ خبی ٕب ّٖبػت، ػجلّٖبػت ثٚثٚ خبی ؿذٙ إذ، ٕبإذ ٕ٘ؿشٚ ثٚ خبی دػز ٕ٘ؿشٚ، ؿذٙك٘سر؛ دػز

 خبی ػجل سش ٗ .... 
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 ّای قلنّا ٍ اًذاسُعثک 1-6

ِ    دس سؼشيف ػجل  B Nazanin  ٗTimes New Romanٛتبی،   ٛبی ّخشَف ايتٔ دػتش٘ساٍؼٌْ اص قَت

 ىشدد. سـشيح ّی اداّٚدس   ٛباػز مٚ خل٘كيبر مبٌّ آٓ  اػشفبدٙ ؿذٙ

 ّای فارعیقلن 1-6-1

ٕـتبٓ دادٙ   1- 0 ختذًٗ  ٛتبی ّخشَتف دس    ٛتبی فبسػتی قبثتٌ اػتشفبدٙ دس قؼتْز      إذاصٙ ٗ ػجل قَِ

 ثبؿذ.( ّدشی عشحس٘إذ ثٚ دٍخ٘اٙ ٛبی ثؼِ الله، سقذيش ٗ سـنش ٗ سقذيِ ّیسػِ اٍخظ كفحٚ)  . اػز ؿذٙ

 ّای فارعی قلن  1- 0 جذٍل 

 Bold ٕبُ ػجل قَِٗ ٕ٘ع إذاصٙ  دٙ اص قَِّ٘قؼيز اػشفب

 B Nazanin 28 Heading 1  فلٌ ػٖ٘آ
  B Nazanin 14 Normal ّشٔ 

 B Nazanin 16 Heading 2  ( اكَی)ػٖ٘آ  1 فلٌ صيش
 B Nazanin 14 Heading 3  2فلٌ  صيش
 B Nazanin 13 Heading 4  3فلٌ  صيش
 B Nazanin 13 Heading 5  4فلٌ  صيش
 B Nazanin 13 Heading 6  5فلٌ  صيش

 B Nazanin 13 Table Title*  ػٖ٘آ خذاًٗ

 B Nazanin 13 Pic Title*  ػٖ٘آ اؿنبً

   B Nazanin 13 Normal ّشٔ خذاًٗ

  B Nazanin 13 Normal ّشٔ اؿنبً

  B Nazanin 13 Normal ّشاخغ )قؼْز ػبدی(

 B Nazanin 12 Normal  ّشاخغ )قؼْز دشسٕو(

  B Nazanin 11 Normal ٕ٘يؼی س٘ضيحبر مذ ثشٕبّٚ

 B Nazanin 13 Normal  ػٖ٘آ خذاًٗ دي٘ػز

 B Nazanin 13 Normal  ػٖ٘آ اؿنبً دي٘ػز
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 ّای لاتیيقلن 1-6-2

ٕـتبٓ   2 - 0 ختذًٗ  ٛبی ّخشَف يل ىتضاسؽ دس   ٛبی لاسئ قبثٌ اػشفبدٙ دس قؼْز إذاصٙ ٗ ػجل قَِ

   . اػز دادٙ ؿذٙ

 ّای لاتیي قلن  2 - 0 جذٍل 

 Bold ػجل قَِٗ ٕ٘ع إذاصٙ  ّ٘قؼيز اػشفبدٙ قَِ

  Times New Roman Normal 13 ّشٔ 
 Times New Roman Heading 1  15 1فلٌ  صيش
 Times New Roman Heading 2  14 2فلٌ  صيش
 Times New Roman Heading 3  13 3فلٌ  صيش
 Times New Roman Heading 4  12 4فلٌ  صيش
 Times New Roman Heading 5  12 5فلٌ  صيش

 Times New Roman Table Title*  12 ػٖ٘آ خذاًٗ

 Times New Roman Pic Title*  12 ػٖ٘آ اؿنبً

  Times New Roman Normal 11 ّشٔ خذاًٗ

  Times New Roman Normal 12 ّشٔ اؿنبً

  Times New Roman Normal 12 ّشاخغ )قؼْز ػبدی(

 Times New Roman Normal  10 ّشاخغ )قؼْز دشسٕو(

  Courier New Normal 10 ٕ٘يؼی س٘ضيحبر مذ ثشٕبّٚ

  Courier New Normal 10 ٕ٘يؼی مذ ثشٕبّٚ

 Courier New Normal  10 سٕو( ٕ٘يؼی )دش مذ ثشٕبّٚ

 Times New Roman Normal  12 ػٖ٘آ خذاًٗ دي٘ػز

 Times New Roman Normal  12 ػٖ٘آ اؿنبً دي٘ػز
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 ّاّا ٍ ؽکلجذٍل 1-7

ٛب )ْٕ٘داس، ٕقـٚ، ػنغ، عشح ٗ ٕظبيش آٓ(، ثبيذ ثب ميفيتز ّٖبػتت سٜيتٚ ؿتٕ٘ذ، ثتٚ      ٛب ٗ ؿنٌخذًٗ

ٛب اص ٗض٘ح مبفی ثشخ٘سداس ثبؿٖذ. ٛش خذًٗ ٗ ؿتنٌ ثبيتذ ثش٘إتذ ثتذٗٓ     ای مٚ مذی سٜيٚ ؿذٙ اص آٓىٕ٘ٚ

سحَيتٌ ٗ اسصيتبثی    ٛبی ّ٘خ٘د دس آٓ قبثٌ سدضيٚ ّٗشاخؼٚ ثٚ ّشٔ اعلاػبر ّ٘سد ٕظش سا اسائٚ دٛذ ٗ يبفشٚ

 ثبؿذ.

 ٓتذًٗ يتب ؿنت  تغ دس ػٖ٘آ ختز، ّشختذٙ اػتؼی آٗسدٙ ؿتنَی اص ّشختذًٗ يب ؿتچٚ خچٖب ٌ

 ٛب دس ّشٔ اسخبع ؿذٙ ثبؿذ.ٛب ٗ خذًٗىشدد. ْٛچٖئ لاصُ اػز ثٚ مَيٚ ؿنٌش ّیترم

  ٚغَظ "(2  -  2خذًٗ )"ّثبً ػٖ٘آ  ثٚ  . خذاًٗ ٕجبيذ اص دشإشض اػشفبدٙ ؿ٘د ٛب ٗ ؿنٌثشای اسخبع ث 

 . اػز

 ٛب ضشٗسی ثبؿذ.ٛبی اخشلبسی ّْنٔ اػز دس ثؼضی خذًٗدبٕ٘يغ ٗ ػلاّز 

 يشد ٗ تىت ٌ ختذًٗ قتشاس ّتی   تغ دسػتز دس ريت  تغ ثبؿذ ائ دبٕ٘يت تذًٗ داسای دبٕ٘يتٛشىبٙ خ

ٛتب اص ػتشم   ٛبی ّشٔ اػز. عً٘ ائ دبٕ٘يغىزاسی دبٕ٘يغىزاسی آٓ ّؼشقٌ اص ؿْبسٙبسٙتؿْ

 مٖذ.دبٗص ْٕیختذًٗ س

 ٚىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛب دس ٛبی ثضسه ّبٕٖذ ٕقـٚثبيذ سب حذ اّنبٓ اص ثٚ مبس ثشدٓ كفح 

ٛبی ّخل٘ف دس إذاصٙ سؼيتئ ؿتذٙ سٜيتٚ متشد. دس     ٛب سا اص عشيق فش٘مذیخ٘دداسی ؿ٘د ٗ آٓ

حٚ ّت٘سد  تثبؿذ، ثبيذ كف ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیسش اص كفحبر مٚ إذاصٙ ٕقـٚ ثضسهك٘سسی

متٚ ٍجتٚ آٓ اص   ز سب ْٕ٘د ثٚ عت٘سی تثٚ دق ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٕظش سا ثٚ إذاصٙ كفحبر 

 ٛب ثيشٗٓ ٕضٕذ.دييش كفحٚ
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 گذاریؽوارُ 1-8

 ّاگذاری صفحِؽوارُ 1-8-1

ىزاسی ثب اػتذاد اص اٍٗتئ   ؿ٘د. ؿْبسّٙیٛب اص فٜشػز ّغبٍت ٗ ثب حشٗف اٍفجب آغبص ىزاسی كفحٚؿْبسٙ

ؿ٘د ٗ سب آخشئ كفحٚ )فٜشػز ّأختز(  )ّقذّٚ( آغبص ّی ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیكفحٚ ّشٔ اكَی 

ٛبی آغبصئ ٛش فلٌ )كفحٚ ػٖ٘آ فلتٌ:  حٚتحٚ دس كفتيبثذ. س٘خٚ داؿشٚ ثبؿيذ مٚ ؿْبسٙ كفاداّٚ ّی

 ثبؿذ. ٛبی ّحش٘ی ؿنٌ ٗ خذًٗ ٕيض ّیىزاسی كفحبر ؿبٌّ كفحٚؿ٘د. ؿْبسٙ( دسج ْٕیج دي٘ػز

ّشتش اص ٍجتٚ   ػبٕشی 5/1 ىيشد. فبكَٚ ؿْبسٙ كفحٚ دس حذٗدحٚ دس دبيئ ٗ دس ٗػظ قشاس ّیؿْبسٙ كف

 دبيئ اػز.

 ّاگذاری هَضَعؽوارُ 1-8-2

ؿ٘د. ثٚ چٖذ فلٌ ٗ ٛش فلٌ ثٚ چٖذ ثخؾ سقؼيِ ّی ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی اكَی ّ٘ض٘ع

ؾ ثؼذ اص تْز ساػز ٗ ؿْبسٙ ثختػ ؿٕ٘ذ. ؿْبسٙ فلٌ دسىزاسی ّیٛب ثٚ ػذد ؿْبسٙٛب ٗ صيش ثخؾثخؾ

 ؿ٘د. ّبٕٖذ:آٓ آٗسدٙ ّی

 اػز.  3اص فلٌ  2اص ثخؾ  4. ثيبٓ مٖٖذٙ صيش ثخؾ 3-2-4

 ّاّا ٍ ؽکلگذاری جذٍلؽوارُ 1-8-3

ؿتٕ٘ذ، ّـتخق   يش خذا ّتی تَٚ اص ينذيتٛب ثب دٗ ؿْبسٙ مٚ ثب خظ فبكنٌتٛب ٗ ؿىزاسی خذًٗؿْبسٙ

ٙ فلٌ اػز ٗ ػذد ػْز چخ ثش ؿْبسٙ خذًٗ يب ؿتنٌ دلاٍتز   ىش ؿْبسؿ٘د. ػذد ػْز ساػز ٕـبّٓی

ىتزاسی ؿتٕ٘ذ. ّتثلاً ثتشای     ٛب يبيذ ثٚ سشسيت ظٜت٘س دس ٛتش فلتٌ ؿتْبسٙ    ٛب ٗ خذًٗمٖذ. سْبّی ؿنٌّی

ٗ ... رمش ؿ٘د. ؿْبسٙ  2-2، 1-2ٛبی فلٌ دُٗ ٗ ...، ثشای خذًٗ 2-1ٗ  1-1ٛبی فلٌ اًٗ خذًٗ ذًٗتخ
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. ثتئ  ؿت٘د ٛتب دسج ّتی  ٛب دس ريٌ آٓؿ٘د اّب ؿْبسٙ ٗ ػٖ٘آ ؿنٌٕ٘ؿشٚ ّی دس ثبلای آٓ ٗ ػٖ٘آ خذًٗ

ػٖ٘آ ّثبً  ثٚ  . ؿْبسٙ ؿنٌ يب خذًٗ ٗ مَْٚ ديؾ اص آٓ )ؿنٌ يب خذًٗ( ثبيذ حشْبً يل فبكَٚ قشاس ىيشد

  . ٕبكحيح اػز «2  -  2ؿنٌ»كحيح، ٗ  «2  -  2ؿنٌ »

 

 
 .ّای هختلف یک هَؽک تاکتیکی قغوت  1  - 1 ؽکل

 

 ّاگذاری پیَعتؽوارُ 1-8-4

ٌ  ىزاسی ّتی ثب حشٗف اٍفجب ٕبُ ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی دي٘ػز ً  ؿت٘د. ؿتن ٛتبی  ٛتب ٗ ختذٗ

ؿ٘د. ثٚ ػٖ٘آ ّثبً ػّ٘ئ ختذًٗ  ىزاسی ّیّ٘خ٘د دس ٛش دي٘ػز ٕيض ثب س٘خٚ ثٚ دي٘ػز ّشث٘ط ؿْبسٙ

 (3-ؿ٘د: )خذًٗ اٍف٘ؿشٚ ّیاص دي٘ػز اًٗ ثٚ ائ ك٘سر ٕ

 ّاگذاری رٍاتط ریاضی ٍ فزهَلؽوارُ 1-8-5

آيٖتذ، دس داختٌ دشإشتض ثتٚ ػتذد      ع٘س خذاىبٕٚ ٗ ثٚ سشسيجی مٚ دس ّتشٔ ّتی  ٌ ثٚتٛب دس ٛش فلً٘تفشّ

 ؿ٘د.ؿٕ٘ذ، ثٚ ع٘سی مٚ ؿْبسٙ فلٌ دس ػْز ساػز ٗ ؿْبسٙ فشًّ٘ ثؼذ اص آٓ آٗسدٙ ّیىزاسی ّیؿْبسٙ

 عجق ْٕٕ٘ٚ صيش:
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(1-3                                            )F=ma                             

 اص فلٌ اًٗ اػز. 3مٚ ثيبٓ مٖٖذٙ فشًّ٘ 

  اص دسج خ٘د آٓ سٗاثظ دس ّشٔ ك٘سر ىيشد دغاسخبع ثٚ سٗاثظ سيبضی ْٛ٘اسٙ ثبيذ . 

 پاًَیظ یا سیزًَیظ 1-9

ٚ  ح خبكتی داؿتشٚ ثبؿتذ، س٘ضتيح سا ّتی     مٚ يل ٗاطٙ يب ػجبسر ٕيبص ثٚ س٘ضيدس ك٘سسی كت٘سر  ست٘آ ثت

ك٘سر م٘چل دس ثبلا ٗ ػْز چخ ػجبسر ای ثٚصيشٕ٘يغ دس ْٛبٓ كفحٚ اسائٚ ْٕ٘د. دس ائ ك٘سر ؿْبسٙ

( ٗ wordافضاس دس ٕشُ ٕ٘اس اثضاساص  referencesاص ىضيٖٚ  insert footnoteىيشد )ثب إشخبة يب ٗاطٙ قشاس ّی

ؿ٘د. قَِ ّ٘سد اػتشفبدٙ دس صيشٕت٘يغ ٕيتض ّبٕٖتذ سْتبُ      شث٘ط ثٚ آٓ ؿْبسٙ اسائٚ ّیدس صيشٕ٘يغ، س٘ضيح ّ

 ثبؿذ.ّی 10 قَِ إذاصٙ ث٘دٙ،  BNazanin ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی

 تزگعزتزگ ٍ تِ 1-10

ٛبيی مٚ دس قؼْز ثبلا ٗ دتبيئ ثتبص    ثٚ قبة  . إشخبة مشد Insertس٘آ اص ّٖ٘ی  ثشه سا ّی ػشثشه ٗ سٚ

ػتشثشه، ػٖت٘آ ٛتش فلتٌ ٕ٘ؿتشٚ      راعات  دس ػْز   . ؿ٘د ثشه ىفشٚ ّی سشسيت ػشثشه ٗ سٚ ؿ٘د، ثٚ ّی

( 11)ػتبيض   B Nazaninثتب فٕ٘تز    ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی. ػش ثشه ٕيض ّبٕٖذ دييش اخضای  ؿ٘د ّی

 ؿ٘د.ٕ٘ؿشٚ ّی ٍعط دسبسٙ كفحٚ ثشه، ؿْ ؿ٘د. دس سٕٚيبؿشٚ ّی

مٖذ. دٍيٌ  ٛبی دييش سغييش ْٕی مٖيذ، ػٖ٘آ فلٌ مٚ ػٖ٘آ يل فلٌ سا دس ػشثشه سٖظيِ ّیٖٛيبّی

إذ. چيٕ٘يی إدبُ  اص ينذييش خذا ؿذٙ Section Breakٛبی ّخشَف ىضاسؽ س٘ػظ  آٓ ائ اػز مٚ فلٌ

 اػز. ائ مبس دس قؼْز ايدبد فلٌ خذيذ س٘ضيح دادٙ ؿذٙ



 ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیفلٌ اًٗ: اكً٘ ٕيبسؽ 

13 
 

 ایجاد فصل جذیذ 1-11

آٗسد متٚ ٛتش    ، ائ اّنبٓ سا فشاِٛ ّتی ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی ٛبی ّخشَف دس يل  سؼشيف ثخؾ

ثشه خبف خ٘د سا داؿشٚ ثبؿذ. ثشای ايدبد فلٌ خذيذ، دس  ثخؾ خل٘كيبر ٗيظٙ خ٘د ٕظيش ػشثشه ٗ سٚ

سا  Next page، ىضيٖٚ wordافضاس دس ٕ٘اس اثضاس ٕشُ Page Layoutإشٜبی ٛش فلٌ مَيل مشدٙ، اص ّٖ٘ی 

 مٖيِ. إشخبة ّی Section Breakاص قؼْز 

مٖيِ، ٛش  سؼشيف ّی ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیٛبی ّخشَفی سا ثشای  مٚ ثٚ ائ سشسيت ثخؾٖٛيبّی

فشم، خل٘كيبر ثخؾ ديـئ خ٘د سا داسد. دتغ اص سؼشيتف ثختؾ خذيتذ، اىتش سٗی       ع٘س ديؾ ثخؾ ثٚ

 Link toاص ٕ٘اس اثضاس خ٘اٛيذ ديذ مٚ ىضيٖٚ  Navigationثبس مَيل مٖيذ، دس ثخؾ ثشه دٗػشثشه يب سٚ

Previous    ٔفؼبً اػز. اىش ثخ٘اٛيذ خل٘كيبر ائ ثخؾ خذيذ ّؼشقٌ اص ثخؾ ديـئ ثبؿذ، ثبيذ ايت

ثشه ثخؾ، ّحش٘ای ػتشثشه يتب   ك٘سر ثب سغييش ّحش٘ای ػشثشه يب سٚىضيٖٚ سا غيشفؼبً مٖيذ، دس غيش ائ

   ثشه ثخؾ ديـئ ٕيض سغييش خ٘اٛذ مشد.سٚ

 فْزعت هطالة 1-12

ِ، مٖتي ٛيِ فٜشػز سا ايدبد مٖيِ مَيل ّیخ٘اای مٚ ّیّغبٍت دس اثشذای كفحٚ ثشای ايدبد فٜشػز

 مٖيِ.سا إشخبة ّی Table of Contentsىضيٖٚ  wordافضاس دس ٕ٘اس اثضاس ٕشُ Referencesٗ اص ّٖ٘ی 

  ٖٚثب إشخبة ىضيUpdate Table  اص ّٖ٘یReferences      مَيٚ سغييتشار ّت٘سد ٕيتبص دس فٜشػتز

 ؿ٘د.ّغبٍت، اػْبً ّی
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 ّاّا ٍ جذٍلفْزعت ؽکل  1-13

خ٘اٛيِ فٜشػز سا ايدتبد مٖتيِ   ای مٚ ّیٛب، دس اثشذای كفحٚٛب ٗ يب خذًٗثشای ايدبد فٜشػز ؿنٌ

ُ  تدس ٕت  Refrences٘ی تْٕتبييِ ٗ اص ّٖت  مَيل ّتی   Insert Table ofىضيٖتٚ   Wordافتضاس  ٘اس اثتضاس ٕتش

Figures مٖيِ. دس دٖدشٙ ثبص ؿذٙ، ثب مَيل ثش سٗی ىضيٖت   یتخبة ّتسا إشoptions   ٓثتشای ٗاسد ْٕت٘د ،

 *Table Titleسا  Styleٛتب  ذًٗتز ختشای ٗاسد مشدٓ فٜشػتٗ ث *PicTitleسا  Styleٛب فٜشػتز ؿنتٌ

 مٖيِ.خبة ّیتإش

 ًْایی طزح پضٍّؾیگشارػ هؾخصات ًغخِ الکتزًٍیکی  1-14

ؿبٌّ ّتشٔ مبّتٌ   سا مٚ  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیّ٘ظف اػز يل ٕؼخٚ اٍنششٕٗينی  ّدشی عشح

اػز، ثٚ مشبثخبٕتٚ ّشمتضی   سػيذٙ  ؿ٘سای دظٗٛـی دإـيبٙاػز ٗ ثٚ سإييذ  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی

 ذ.سح٘يٌ دٛ

ٗ يل فبيٌ مبّتٌ دس   Wordثل٘سر يل فبيٌ مبٌّ دس قبٍت  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیّشٔ مبٌّ 

 قشاس ىيشد. )سح٘يٌ مبسؿٖبع دظٗٛؾ دادٙ ؿ٘د( CDثش سٗی يل  PDFقبٍت 

 

 



 

 

 

 

 فصل دٍم

 راٌّوای تٌظین فْزعت هزاجغ
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 هقذهِ 2-1

إذ ثبيذ دس فٜشػز ّشاخغ قشاس ىيشٕتذ.  رمش ؿذٙ ٕٜبيی عشح دظٗٛـی ىضاسؽمَيٚ ّٖبثؼی مٚ دس ّشٔ 

إذ، دس فٜشػز ؿ٘د ّٖبثؼی مٚ فقظ ّغبٍؼٚ ؿذٙ ٍٗی دس ّشٔ ّ٘سد اػشفبدٙ ّؼشقيِ قشاس ٕيشفشٚسإميذ ّی

 ؿٕ٘ذ.ّشاخغ رمش ْٕی

 هٌاتغ فارعی 2-2

 ًحَُ درج هٌاتغ در هتي 2-2-1

ختز  اص ٕقٌ ّغَت، ّـخلبر م٘سبٛی اص ّإدغ  چٚ دس داخٌ ّشٔ اص يل ّٖجغ ّغَجی ٕقٌ ؿ٘د،چٖبٓ

 ؿ٘د.ؿبٌّ ٕبُ خبٕ٘ادىی دذيذآٗسٕذٙ ٗ سبسيخ ٕـش دس داخٌ دشإشض رمش ّی

 لاّز تؿ٘د ثبيذ آٓ ّشٔ يتب ػجتبسر، داختٌ ػت    اىش ّشٔ يب ػجبسسی ػيٖبً اص يل ّشخغ ثبصٕ٘يؼی ّی

 ثيبيذ ٗ ؿْبسٙ كفحٚ ٕيض دس اسخبع دسٗٓ ّشٖی رمش ؿ٘د. » «ٌ قً٘ تٕق

 ىيشٕذ، ثبيذ دس فٜشػز ّشاخغ ىٖدبٕذٙ ؿٕ٘ذ.مَيٚ ّشاخؼی مٚ دس ّشٔ ّ٘سد اؿبسٙ قشاس ّی 

 ًحَُ درج هٌاتغ در فْزعت هزاجغ  2-2-2

 کتاب  2-2-2-1

 ُکتاب تا یک تا عِ ًَیغٌذ 

ٗ ٕبُ خبٕ٘اد ىی ٕ٘يؼٖذٙ اًٗ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ اًٗ؛ٕبُ خبٕ٘اد  ىی ٕ٘يؼٖذٙ دُٗ، ٕبُ ٕ٘يؼتٖذٙ دُٗ؛ 

. ّحٌ ٕـتش : اػتِ ٕبؿتش،    . ؿْبسٙ خَذػٌَاى کتاب. ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ ػُ٘ ،ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ ػُ٘

 سبسيخ إشـبس.
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 .1364سٜشآ: ّشمض ٕـش دإـيبٛی، . آٍاؽٌاعی ستاى فارعیثْشٙ، يذالله. 

 .1365. سٜشآ: فشدٗع، ریاضیات تجزتیسق٘ی، حؼٔ؛ فيشٗصٕيب، احْذ. 

. سٜتشآ:  تیواریْای ایغویک قلةٗ ّحْذی اسدٛبٍی، صٛشا. صثبٓ، خ٘اد؛ قبسٕٗی، ّٖ٘چٜش؛ خ٘ؽ

 .1365ّشمض ٕـش دإـيبٛی، 

 ُکتاب تا تیؼ اس عِ ًَیغٌذ 

ؿْبسٙ خَذ. ٕ٘ثز چتبح  . ػٌَاى کتاب. اًٗ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ اًٗ، ٗ دييشإٓبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ 

 .، ػبً ٕـشيب ٗيشايؾ. ّحٌ ٕـش: اػِ ٕبؿش

 .1365سٜشآ: ػَْی، . ّای ًقص ایوٌی: تؾخیص ٍ درهاىتیواریفشٛ٘دی، اث٘اٍحؼٔ، ٗ دييشآ. 

 ُتذٍى ًَیغٌذ 

 ّحٌ ٕـش: ٕبؿش، ػبً ٕـش.. ػٌَاى

 .1365سٜشآ: ؿشمز خغشافيبيی ٗ مبسس٘ىشافی ايشآ،  .اطلظ تؾزیح تذى اًغاى

 عاسهاى تِ هٌشلِ هؤلف 

 .، سبسيخ ٕـش. ّحٌ إشـبس ػٌَاى کتاببس، ٕبُ ػبصّبٓ، سبسيخ إشـ

 .1365، . سٜشآدارًٍاهِ، 1364ؿشمز ػٜبّی داسٗ دخؾ، 

 گز تِ هٌشلِ هؤلفًاظز یا ٍیزایؼ 

. ػٌاَاى کتااب  ىتش/ ٕتبظش(.   ىش، ٕبُ. سبسيخ إشـبس، ػْز) ٗيشايؾٕبُ خبٕ٘ادىی ٕبظش يب ٗيشايؾ

 ّحٌ ٕـش: ٕبؿش. ّبٕٖذ:

 إـيبٛیسٜشآ: ّشمض ٕـش د .درتارُ ٍیزایؼ، ٗيشايـيش. 1365د٘سخ٘ادی، ٕلشاٍٚ. 
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 تزجوِ یک اثز 

ِ   . سشخْ ػٌَاى کتابٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ.  .  ّحتٌ  ٕبُ ٗ ٕبُ ختبٕ٘ادىی ّشتشخ

 ، ػبً ٕـش.: ٕبؿشؿذٙ إشـبس اثش سشخْٚ

: ٗصاسر فشٖٛو ٗ اسؿبد اػلاّی، 1]سٜشآ[ .دشٗيض دٗائی سشخْ  .. في عٌاریًََیغیٗيٌ، ي٘خئ

 .1365، ْبيیاداسٙ مٌ سحقيقبر ٗ سٗاثظ ػيٖ

 ّای تؼذی کتابٍیزایؼ 

 . ٗيشايؾ. ّحٌ ٕـش: ٕبؿش، سبسيخ ٕـش.ػٌَاىٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ. 

 .1365. سٜشآ: ٕـش ٕ٘، 2. ٗيشايؾ تاریخ ستاى فارعیخبَٕشی، دشٗيض. 

 ّای تؼذی کتابچاج 

ٕـش چبح اًٗ، ؿْبسٙ چتبح ٗ  . ّحٌ ٕـش: ٕبؿش، سبسيخ ػٌَاىٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ. 

 ٕؼخٚ. سبسيخ چبح

 .1366، چبح ِٕٜ 1348. سٜشآ: دٛخذا، اصَل رٍاًؾٌاعی ػوَهیػظيْی، ػيشٗع. 

 هقالِ  2-2-2-2

 ِهقالِ هجل 

. ؿتْبسٙ ّدَتٚ. ّتبٙ ٗ ػتبً إشـتبس      ًام هجلِ، "ػٖ٘آ ّقبٍٚ"ٕ٘يؼٖذٙ. ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ 

 ّدَٚ: ؿْبسٙ كفحبر ّ٘سد اػشفبدٙ.

                                           
كفحٚ ػٖ٘آ مشبة ثتٚ دػتز آيتذ، آٓ سا داختٌ قتلاة      ٛش ىبٙ اعلاػبر مشبؿٖبخشی ّبٕٖذ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ، ّحٌ ٕـتش، ٕبؿتش ٗ ... اص ّحَی غيش اص  1

 آٗسٕذ.ّی
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. 88سیتاَى.  . "ٕقؾ مشبثخبٕٚ دس خذّز ثٚ س٘ػؼٚ مـبٗسصی ايشآ"خشاػبٕی، ٕؼشيٖذخز. ػْبد 

 .49، 19-18: 1368فشٗسدئ 

 

 )ُهقالِ عویٌار )چاج ؽذ 

ّحٌ ٕـش،  .عویٌار ًؾزیِ چاج ػٌَاىدس  "ػٖ٘آ ّقبٍٚ  "ٕ٘يؼٖذٙ. ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ 

 ٕبؿش، ػبً ٕـش.

عویٌار ًقؼ اطیػات ػلوای ٍ فٌای در خاذهت    دس ، "ّلشف ٗ سٍ٘يذ اعلاػبر "حشی، ػجبع. 

سٜتشآ: ٗصاسر ػتذبٙ،   . ّای ارائِ ؽذُ، هجوَػِ هقالات ٍ عخٌزاًی(1366خزداد  19ٍ  8)دفاع هقذط 

 .1366، ّؼبٕٗز كٖبيغ خ٘دمفبيی، ّذيشيز سحقيقبر ٗ آّ٘صؽ، ّشمض اعلاػبر ػَْی ٗ فٖی

 )ُهقالِ عویٌار )چاج ًؾذ 

دس ػٖت٘آ ػتْيٖبس ) ّحتٌ ثشىتضاسی       "ػٖ٘آ ّقبٍتٚ   "ٕ٘يؼٖذٙ. ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ 

 ػْيٖبس، صّبٓ ثشىضاسی ػْيٖبس(.

دس ػتْيٖبس ثشسػتی    "ٕقؾ ختذّبر اعلاػتبسی دس ديـتشفز فشٖٛيتی     " 1365حشی، ػجبع. 

 .(1365اسديجٜـز  15-11ثيشخٖذ، ) ٛبی فشٖٛيیسحَيَی ّ٘إغ ٗ ػ٘اٌّ ّؤثش دس ديـشفز

 ًاهِپایاى 2-2-2-3

. ّقغتغ ٗ سؿتشٚ.   "ٕبّٚػٖ٘آ دبيبٓ "، (ٕبّٚدبيبٕٓبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ. )سبسيخ دفبع 

 ٕبُ دإـنذٙ، ٕبُ دإـيبٙ.
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اسؿتذ  ٕبّتٚ مبسؿٖبػتی  . دبيبٓ"سحَيٌ اػشٖبدی ّقبلار ػشىزؿشٖبّٚ"، (1366)ّ٘ػ٘ی، ؿٜشآرس. 

 دإـنذٙ ػَُ٘ سشثيشی، دإـيبٙ سٜشآ. سػبٕی.مشبثذاسی ٗ اعلاع

 هٌاتغ اًگلیغی 2-3

 ًحَُ درج هٌاتغ در هتي 2-3-1

 ٕح٘ٙ دسج ّٖبثغ إيَيؼی دس داخٌ ّشٔ ثٚ ؿشح ريٌ اػز:

 آيذ:ٕشض ّیاىش دس ّشٔ ثٚ ّ٘ض٘ع ّغبٍؼٚ اؿبسٙ ؿ٘د، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ ٗ ػبً إشـبس داخٌ دشا -اٍف

 Productivity was improved throughout the factory (Bond, 1991). 

ٛتْشاٙ ػتبً إشـتبس دس   ثٚ ، ٛش ثبسای مٚ ػٚ ٕ٘يؼٖذٙ داسد اسخبع دادٙ ؿ٘د ٕبُ ٛش ػٚاىش ثٚ ّقبٍٚ -ة

  ىيشد:ض قشاس ّیداخٌ دشإش

(Bond, Norrish & Burton, 1991 ) 

 et “قظ ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ اًٗ ٗ ثٚ دٕجبً آٓ تف ،ؾ اص ػٚ ٕ٘يؼٖذٙ داؿشٚ ثبؿذتشی ثيثاىش ا -ج

al ” ٚؿ٘د:ْٛشاٙ ػبً إشـبس دس داخٌ دشإشض دسج ّیث 

 (McCaskey et al., 1981) 

اىش ثٚ قؼْز خبكی اص يل ّٖجغ اسخبع دادٙ ؿ٘د ٗ يب اص ٕقٌ قً٘ ّؼشقيِ اػشفبدٙ ؿت٘د، ؿتْبسٙ    -د

 ؿ٘د:ٛب( دغ اص ػبً إشـبس رمش ّیكفحٚ )كفحٚ

 (Reinking & Bell, 1991, p. 368) 

ای ثيؾ اص يل اثش دس ػبً داؿشٚ ثبؿذ ٗ دس ّشٔ اص آٓ اػشفبدٙ ؿتذٙ ثبؿتذ،   مٚ ٕ٘يؼٖذٙدس ك٘سسی -ٙ

 ؿ٘د:ثب حشٗف اٍفجب ثؼذ اص ػبً ّـخق ّی
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 ( Bond, 1991a)  (Bond, 1991c ) يب 

ػبيز ّشث٘عتٚ  اص آٓ ػبيز(، ثٚ ٗةػبيز ثٚ ػٖ٘آ ّٖجغ اؿبسٙ ؿ٘د )ٗ ٕٚ قؼْشی اىش ثٚ سْبُ يل ٗة

 ىيشی دس فٜشػز ّشاخغ ٕذاسد:قشاس ؿ٘د ٗ ٕيبص ثٚدس ّشٔ اؿبسٙ ّی

Douglass (http:// douglassSpeech.News.edu/) is a well organized Site for locating 

American speeches. 

ٗ غيتشٙ   (e-mail)ٛبی اٍنششٕٗيتل  ٛب، ٕبّٚٛب، خبعشار، ّنبٍْٚٛب، ٕبّّٚنبسجبر ؿخلی، ػخٖشإی -ص

ؿ٘د مٚ ؿبٌّ ٕبُ، ٕ٘ع ّنبسجٚ ٗ سبسيخ ٛب اؿبسٙ ّیٕجبيذ دس فٜشػز ّشاخغ دسج ؿٕ٘ذ ٗ فقظ دس ّشٔ ثٚ آٓ

 خ٘اٛذ ث٘د.

(Personal communication, March 23, 1990) 

 ًحَُ درج هٌاتغ در فْزعت هزاجغ  2-3-2

 کتاب  2-3-2-1

 ُکتاب تا عِ ًَیغٌذ 

.  )ثتب حتشٗف ايشبٍيتل(    ػٖ٘آ مشبةٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، حشٗف اًٗ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ.، ػبً إشـبس. 

 ؿْبسٙ خَذ، ٕ٘ثز چبح. ّحٌ ٕـش: اػِ ٕبؿش.

Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide to 

Improve your Understanding of Written French. Chicago: McGraw-Hill. 

 ُکتاب تا تیؼ اس عِ ًَیغٌذ 

)ثتب حتشٗف    ػٖت٘آ مشتبة  ، ػبً إشـبس. .”et al“ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، حشٗف اًٗ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ. 

 . ؿْبسٙ خَذ، ٕ٘ثز چبح. ّحٌ ٕـش: اػِ ٕبؿش.ايشبٍيل( 
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Grace, B. et al., 1988. A History of  The World. Princeton, NJ: Princeton 

University Press. 

 

 ّای تؼذی کتابٍیزایؼ 

Bigsby, C., ed. 1997. The Cambridge Companion to Arthur Miller. 

Cambridge: Cambridge University Press. 

Holt, G., Hardy, S., and Bouras, N., eds. 2005. Mental Health in Learning 

Disabilities: a Reader. 3
rd

 ed. Brighton: Pavilion. 

 

 ّای الکتزًٍیکیکتاب 

[. ؿْبسٙ خَتذ،  online] ػٖ٘آ مشبةف اًٗ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ.، ػبً إشـبس. ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، حش

 مٚ چبح اًٗ ٕجبؿذ(. ّحٌ ٕـش: اػِ ٕبؿش. آدسع ػبيز ]سبسيخ دػششػی[.ٕ٘ثز چبح )دس ك٘سسی

Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide to 

Improving your Understanding of Written French [online]. Chicago: McGraw-

[Accessed 25 August 2004]. http://www.netlibrary.comHill. Available from:  

 سهاًی کِ ًاؽز، هَعغِ یا عاسهاى تاؽذ 

Unesco, 1993. General information Programme and UNISIST. Unesco, (PGI-

93/ws/22). 

 

 هقالِ  2-3-2-2

 ِهقالِ در هجل 

http://www.netlibrary.com/
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ٚ  ، حشف اًٗ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ، ػبً إشـبس. ػٖت٘آ ّقبٍتٚ.   ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ )ثتب حتشٗف    ٕتبُ ّدَت

 ايشبٍيل(، ؿْبسٙ خَذ، ؿْبسٙ ّدَٚ )داخٌ دشإشض(، ؿْبسٙ كفحٚ.

Nicolle, L., 1990. Data protection: laying down the law. Management Computing, 
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 پایگاُ ایٌتزًتی  2-3-2-3

، ٕبؿش. ٕـتبٕی  ػٖ٘آ )ايشبٍيل(سٗص سػبٕی يب مذی سايز، ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ يب ٗيشايـيش، آخشئ سبسيخ ثٚ

 :دبييبٙ ايٖششٕشی ]سبسيخ دػششػی[
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 ًاهِپایاى  2-3-2-4

  ٓ ٕبّتٚ )ايشبٍيتل(، ّقغتغ    ٕبُ خبٕ٘ادىی ٕ٘يؼٖذٙ، حشف اًٗ ٕبُ ٕ٘يؼٖذٙ. ػبً إشـبس. ػٖت٘آ دبيتب

 ٕبّٚ، دإـيبٙ ّشث٘عٚ.دبيبٓ
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ٛبی اٍنششٕٗيل ثٚ ّ٘اسد ثبلا آدسع دبييبٙ ايٖششٕشی ٗ صّبٓ دػششػی ثٚ كت٘سر صيتش اضتبفٚ    ٕبّٚثشای دبيبٓ

 ؿ٘د:ّی

Lock, S., 2003. What is on the web: a Content Analysis of Academic and Public 

Library Web Sites [online]. MSc. Dissertation, University of Bristol. Available 

from:  

http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/523/214

30. [Accessed 2 May 2006] 

http://www.rba.gov.au/publicationsAndResearch/StatementsOnMonetaryPolicy/index.html%20%5b6
http://www.rba.gov.au/publicationsAndResearch/StatementsOnMonetaryPolicy/index.html%20%5b6
http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/523/21430
http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/523/21430


 فلٌ دُٗ: ساْٖٛبی سٖظيِ فٜشػز ّشاخغ

25 
 

 اجغؽیَُ قزارگیزی فْزعت هز 2-4

ىضاسؽ ٕٜبيی ثٚ ك٘سر اٍفجبيی قشاس ىيشد. دس  ىضاسؽ ٕٜبيی عشح دظٗٛـیفٜشػز ّشاخغ ثبيذ دس آخش 

ىضاسؽ ٕٜبيی عشح ؿٕ٘ذ ٗ دس فبسػی اثشذا ّٖبثغ فبسػی ٗ ػذغ ّٖبثغ غيش فبسػی رمش ّی عشح دظٗٛـی

 ؿٕ٘ذ.غيش فبسػی اثشذا ّٖبثغ غيش فبسػی ٗ ػذغ ّٖبثغ فبسػی فٜشػز ّی  دظٗٛـی

 ؿٕ٘ذ.ٛبيی ٕظيش دمشش، ّٜٖذع، اػشبد ٗ ... حزف ّیدس فٜشػز ّشاخغ ٍقت 

 َْٚؿ٘د. اٍجشٚ حتشف  ٛب ثب حشٗف ثضسه ٕ٘ؿشٚ ّیدس رمش ّـخلبر آثبس لاسئ، حشف اًٗ سْبُ م

مَْٚ ػٖ٘آ، حشف اضبفٚ يب مٚ ٕخؼشئ ؿ٘د ّيش ائاًٗ حشٗف اضبفٚ ٗ سؼشيف ثضسه ٕ٘ؿشٚ ْٕی

 سؼشيف ثبؿذ.

 آيذ، اص ّٖجغ دييشی غيش اص لاػبر ّشث٘ط ثٚ ينی اص ّـخلبسی مٚ دس فٜشػز ّشاخغ ّیٛشىبٙ اع

ىزاسٕذ. ْٛچٖئ ٛشىبٙ ّحٌ ٕـش، دػز آّذٙ ثبؿذ، آٓ سا داخٌ ػلاّز قلاة ][ ّیخ٘د ّٖجغ ثٚ

ٛب ]ثی ختب[، ]ثتی ٕتب[ ٗ ]ثتی ستب[      سشسيت ثٚ خبی آٓسبسيخ ٕـش مشبثی ّؼَُ٘ ٕجبؿذ، ثٕٚبُ ٕبؿش يب 

 ؿ٘د.ٕ٘يؼٖذ، ٗ اىش خضء دييشی اص ّـخلبر اثش ٕبّؼَُ٘ ثبؿذ، چيضی ثٚ خبی آٓ ٕ٘ؿشٚ ْٕییتّ
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